	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  23 NĂM HỌC 2016- 2017                                                    (Từ ngày 23/1/2017 đến 25/1/2017)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
23/1/2017
	

Sáng
	7h30: cc Phát động thi đua 2017
T2: Sơ kết HKI tại lớp, chọn chữa bài UPU
	BGH, TTCM, GVCN

	Hiệu trưởng

	
	
	9h5: Họp liên tịch
	Các đ/c LT
	Hiệu trưởng

	
	
Chiều
	Các tổ nhóm CM hoàn thiện sổ sách T1
15h: Họp ban CSVC, Thanh lý CSVC( Đ/c Nga, Chào, K Giang, Hương PV)
	BGH, Đ/c Nga KT
	Đ/c Hằng

	Ba
24/1/2017
	Sáng
	9h: Dự hội nghị tổng kết phòng chống tội phạm tại hội trường C Quận 
KT chéo hồ sơ nghề tại THCS Đức Giang
9h5: Họp sơ kết HK tổ bán trú
T5: K8-9 lao động 
	Đ/c HT

Các Đ/c có tên theo DS+ BGH
	Đ/c Lan

	
	Chiều
	15h30: Tổ bán trú lao động vệ sinh bàn giao nghỉ tết
16h: K6-7 lao động 
	Đ/v Vân, Thủy Tâm , L Anh, Hải BV
	Hiệu trưởng

	Tư
25/1/2017
	Sáng
	9h: BGH –Liên tịch chúc tết CBNV
VP nộp biên bản KT chéo về PGD
CBGV các phòng tổ CM nhận chế độ tết 
	BGH, 
TTCM- CBGV- NV
	Hiệu trưởng

	
	Chiều
	BGH- Bộ phận CSVC kiểm tra niêm phong
	BGH
	Hiệu trưởng

	Năm

	
	Nghỉ Tết nguyên đán 2017
	
	BGH




	Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- Lưu: BGH, VP.
	
	Ngọc Lâm, ngày      tháng 1 năm 2017
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Anh Tuấn







